INSTRUCCIONES DE PROCEDIMIENTOS SOBRE CONTRATOS
MENORES DE MERCACORDOBA
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I.OBJETO DE LA INSTRUCCION.

La presente Instruccién tiene por objeto marcar directrices en relacion con la tramitacién de los
contratos menores en Mercados Centrales de Abastecimiento de Cérdoba, Mercacérdoba, S.A,,
M.P., en adelante MERCACORDOBA, y para desarrollar lo establecido en el apartado “IX.G).
Contratos menores”, de las Instrucciones Internas de Contratacién (1IC) de MERCACORDOBA.

Il. REGIMEN JURIDICO.

En materia de contratos menores, MERCACORDOBA tiene que estar a lo dispuesto en las IIC, pero
debemos tener en cuenta que en el Art.321.1. y 2. apartado a) de la Ley 9/2017, de Contratos de
Sector Publico (en adelante LCSP) se establece lo siguiente:

“1. Los drganos competentes de estas entidades aprobardn unas instrucciones en las que
regulen los procedimientos de contratacion de forma que quede garantizada la efectividad de
los principios de publicidad, concurrencia, transparencia, confidencialidad, igualdad y no
discriminacion, asi como que los contratos se adjudiquen a quienes presenten la mejor oferta,
de conformidad con lo dispuesto en el articulo 145.

Estas instrucciones se pondrdn a disposicion de todos los interesados en participar en los
procedimientos de adjudicacion de los contratos regulados por ellas y se publicardn en el perfil
de contratante de la entidad.

En el dmbito del sector publico estatal, la aprobacion de las instrucciones requerird el
informe previo del érgano al que corresponda el asesoramiento juridico de la entidad.

2. No obstante lo indicado en el apartado anterior, los érganos competentes de las
entidades a que se refiere este articulo podrdn adjudicar contratos sin aplicar las instrucciones
aprobadas por ellos con sujecion a las siguientes reglas:

a) Los contratos de valor estimado inferior a 40.000 euros, cuando se trate de contratos de
obras, o a 15.000 euros, cuando se trate de contratos de servicios y suministros, podrdn
adjudicarse directamente a cualquier empresario con capacidad de obrar y que cuente con la
habilitacion que, en su caso, sea necesaria para realizar la prestacion objeto del contrato”.

I1l. FINALIDAD.

La empresa busca una seguridad juridica en sus procedimientos de contratacién menor, es por lo
que a los efectos de adaptar la normativa de estos contratos al funcionamiento interno de
MERCACORDOBA, se establecen distintos procedimientos de contratacién menor que garanticen el
cumplimiento de los requisitos establecidos en el articulo 118 y resto de normativa de la LCSP.
Como resultado de ello, se pretende la consecucién de una mayor eficacia y eficiencia en el
funcionamiento de la empresa, en lo relativo a la preparacién de manera unificada de los
expedientes de contratos menores en la Entidad.



1V. CONCEPTO DE CONTRATO MENOR.

El articulo 118.1 de la LCSP, dispone que se consideran contratos menores, los contratos de valor
estimado inferior a 40.000 euros, cuando se trate de contratos de obras, o a 15.000 euros, cuando
se trate de contratos de suministro o de servicios.

De conformidad con el articulo 29.8 de la LCSP, los contratos menores no podran tener una
duracién superior a un afo ni ser objeto de prdérroga.

V. TIPOS DE CONTRATOS QUE ADMITE EL CONTRATO MENOR.

El articulo 118.1 de la LCSP sélo menciona que pueden adjudicarse mediante contrato menor los
contratos de obras, servicios y suministro. La Junta Consultiva de Contratacién del Estado admite
también el contrato menor en los servicios que tengan por objeto la creacién e interpretaciéon
artistica y literaria y los de espectaculos, cuyo valor estimado fuera inferior a 15.000 euros, asi como
en el resto de contratos privados cuyo valor no supere los umbrales previstos en articulo 118 de la
LCSP, citando expresamente el contrato de patrocinio.

VI. EL CONTRATO MENOR NO PUEDE ALTERAR EL OBJETO DEL CONTRATO.

El art 118.2 de la LCSP establece la necesidad de que el Organo de Contratacién informe de que no
se estd alterando el objeto del contrato con el fin de evitar los umbrales descritos en el apartado
primero de dicho art.118 de la LCSP.

VII. PRINCIPIO DE COMPETENCIA EN LA CONTRATACION MENOR.

De acuerdo con el principio de concurrencia, y siguiendo la recomendacién dada en el punto Cuarto
del Acuerdo de la Junta de Gobierno Local del Ayuntamiento de Cérdoba, de fecha 27 de diciembre
de 2021, en los contratos menores de importe superior a 3.000 euros IVA excluido, el Organo de
Contratacién debera ordenar la publicacion de la licitacidn en la Plataforma de Contratacion del
Sector Publico, en cuyo caso se otorgara para la presentacion de ofertas un plazo minimo de 7 dias
naturales, sin perjuicio de reducir el mismo por causas debidamente justificadas, que deberan
acreditarse en el expediente.

Las ofertas recibidas, asi como la justificacion de la seleccionada, formardn en todo caso, parte del
expediente.

No sera necesario publicar la licitacién en la plataforma de contratacién en aquellos expedientes
en los que no sea posible promover la concurrencia debido a razones técnicas o artisticas o por
motivos relacionados con la proteccion de derechos de exclusiva, que hagan que sélo exista una
empresa o entidad que pueda realizar la actuacion pretendida, debiendo quedar suficientemente
justificados tales extremos en el expediente, especialmente que no existe una alternativa o
sustituto razonable.

En los contratos menores de importe igual o inferior a 3.000 euros IVA excluido, se solicitaran tres
presupuestos y en caso de no hacerlo, deberad justificarse en el expediente.

En todos los supuestos, en el caso de no presentarse ninguna oferta o no cumplir las ofertas
presentadas los requisitos establecidos, el Organo de Contrataciéon mediante el procedimiento
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previsto para los contratos menores de valor estimado igual o inferior a 500,00€,
independientemente del importe de adjudicacidn, que puede ser superior a 500,00€ quedando
justificado en el expediente.

En los contratos menores de importe igual o inferior a 500 euros Iva excluido, no sera necesario
solicitar presupuestos.

Para los contratos menores de urgencia serd de aplicacion lo establecido en el apartado 8.4 de las
presentes instrucciones.

VIIIl. EXPEDIENTES DE CONTRATO MENOR.

Con caracter previo y antes de pasar a desarrollar cada uno de ellos, debemos de hacer una
consideracion previa para clasificar, segln su cuantia, el contrato en tres tramos, basandonos en el
valor estimado del mismo, y para ello, nos remitimos al Art. 101.1 a), donde nos dice; “A todos los
efectos previstos en esta Ley, el valor estimado de los contratos serd determinado como sigue: a) En
el caso de los contratos de obras, suministros y servicios, el Organo de Contratacién tomard el
importe total, sin incluir el Impuesto sobre el Valor Aiadido, pagadero segtn sus estimaciones. Por

tanto, no tenemos en cuenta el IVA para la clasificacion del contrato dentro de los tramos.

Los expedientes se clasifican segln tramos econémicos que se detallan mas abajo y asi como la
documentacion que debe contener cada uno de ellos.

8.1. Contratos menores de valor estimado superior a 3.000,00 €

1. Informe de necesidad del contrato donde se hard constar la naturaleza y extension de las
necesidades que pretenden cubrirse con el contrato menor, asi como la idoneidad de su objeto
y contenido para satisfacerlas, debiendo el objeto del contrato ser determinado y abarcar la
totalidad de las necesidades previsibles, justificAndose de forma motivada que no se esta
alterando el objeto del contrato con el fin de evitar la aplicacidn de los umbrales descritos en
el art.118.1 de la LCSP. Ademas recogera la justificaciéon de la necesidad del contrato y la
acreditacion de insuficiencia de medios cuando sea exigible, la justificacién del procedimiento
de contratacion, especificaciones técnicas, criterios de adjudicacion que obligatoriamente
deberan ser automaticos a través de criterios cuantificables mediante la mera aplicacién de
formulas ( se exceptlan los supuestos en que no sea posible promover la concurrencia
recogidos en la cldusula VIl de la presente Instruccién), publicacién en la Plataforma de
Contratacién del Sector Publico, el importe del contrato, el plazo de duracién o ejecucién del
contrato, el responsable del contrato, la forma de pago del precio, proteccién de datos de
caracter personal y confidencialidad, y en su caso, documentacién en prevencién de riesgos
laborales de empresas concurrentes y otras obligaciones.

A estos efectos, en el Anexo 1 a la presente Instruccidn, se establece un modelo de informe de
necesidad del contrato menor.

2. Informe sobre dotacion de fondos de la Responsable del Area Econdmica de MERCACORDOBA.

3. Resolucion de aprobacién del expediente del Organo de Contratacién, donde se justifica la
necesidad de la contratacién y que no se esta alterando el objeto del contrato con el fin de
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evitar la aplicacion de los umbrales descritos en el art.118.1 de la LCSP, se acredita la
insuficiencia de medios cuando sea exigible, se designa la composiciéon del Organo de
Contratacién y se autoriza el gasto (Ver Anexo 2).

4. Publicacion en la Plataforma de Contratacion del Sector Publico.
5. Declaracion responsable del contratista. (Ver Modelo sobre A incluido en Anexo 2)

Las empresas licitadoras deberdn realizar una declaracidn responsable en la que ponga de
manifiesto que el firmante ostenta la representacion de la entidad, que la entidad tiene
capacidad de obrar y cuenta con la habilitacidn profesional necesaria para realizar la prestacién,
gue no estd incursa en prohibiciones para contratar y que cumple con las obligaciones
establecidas en la normativa vigente en materia laboral, social y de igualdad efectiva entre
mujeres y hombres.

6. Informe de valoracion de ofertas y propuesta de adjudicacidn, en su caso.

Una vez presentadas las ofertas por los licitadores y estas sean consideradas admisibles, se
propondra la adjudicacién al Organo de Contratacion, el cual, en su caso, procedera a adjudicar
el contrato y aprobar del gasto correspondiente.

7. Resolucién de adjudicacién y aprobacién del gasto del contrato, firmada por el Organo de
Contratacion. (Ver Anexo 3)

8. Notificacion de la Resolucion de adjudicacion a las empresas participantes, la cual podrd ser
realizada mediante publicacién en la Plataforma o mediante envio de correo electrdnico,
indicandose como minimo la empresa adjudicataria y el precio, y se dara traslado de la misma
al Responsable de la supervision y ejecucion del contrato y al Area de Gestién Econdmica.

9. Al expediente se le unira la “factura o facturas” como documento contractual (Art. 72 del
Reglamento General de la Ley de Contratos de las Administraciones Publicas, Real Decreto
1098/2001, de 12 de octubre).

8.2. Contratos menores de valor estimado igual o inferior a 3.000,00 €

1. Solicitud de tramitacion de contrato menor, donde se hara constar la necesidad del contrato,
tipo de contrato, objeto, importe, duracidn, forma de facturacidon y nimero de empresas a las
gue se solicitara presupuesto (Ver Anexo 4).

Se solicitardn un minimo de tres presupuestos, y en caso de no hacerlo, debera de justificarse
en el expediente.

2. Informe sobre dotacién de fondos de la Responsable del Area Econdmica de MERCACORDOBA.

3. Resolucion de aprobacién del expediente firmada por el Organo de Contratacién, donde se
justifica la necesidad de la contratacion y que no se estd alterando el objeto del contrato con el
fin de evitar la aplicacion de los umbrales descritos en el art.118.1 de la LCSP, se acredita la
insuficiencia de medios cuando sea exigible, se designa la composicién del Organo de
Contratacién y se autoriza el gasto. (Ver Anexo 5).
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4. Peticion de presupuestos. Se realizard mediante algin medio que permita la constancia
documental, entre los que se considera incluido el correo electrénico.

5. Informe de valoracion de ofertas y propuesta de adjudicacidn, en su caso.

Una vez presentadas las ofertas por los licitadores y estas sean consideradas admisibles, se
propondra la adjudicacién al Organo de Contratacidn, el cual, en su caso, procederd a adjudicar
el contrato y aprobar del gasto correspondiente.

6. Resolucion de adjudicacién y aprobacién del gasto del contrato, firmada por el Organo de
Contratacion. (Ver Anexo 6)

7. Notificacidn de la Resolucién de adjudicacidn a las empresas participantes, indicdndose, como
minimo, la empresa adjudicataria y el precio. Se realizard mediante algin medio que permita
la constancia documental, entre los que se considera incluido el correo electrénico. Ademas, se
dard traslado de la misma al Responsable de la supervisién y ejecucién del contrato y al Area
de Gestidn Econdmica.

8. Incorporar Declaracidn responsable del contratista. (Ver Modelo sobre A incluido en Anexo
2)

La empresa adjudicataria deberd realizar una declaracion responsable en la que ponga de
manifiesto que el firmante ostenta la representacidon de la entidad, que la entidad tiene
capacidad de obrar y cuenta con la habilitacion profesional necesaria para realizar la prestacién,
gue no estd incursa en prohibiciones para contratar y que cumple con las obligaciones
establecidas en la normativa vigente en materia laboral, social y de igualdad efectiva entre
mujeres y hombres.

9. Al expediente se le unira la “factura o facturas” como documento contractual (Art. 72 del
Reglamento General de la Ley de Contratos de las Administraciones Publicas, Real Decreto
1098/2001, de 12 de octubre).

8.3. Contratos menores de valor estimado igual o inferior a 500,00 €

El expediente sdlo necesitara contener, junto a la factura, el informe conjunto del Responsable del
contrato, de dotacién de fondos y del Organo de Contratacién, motivando la necesidad del
contrato, la aprobacion del gasto, que no se esta alterando su objeto con el fin de evitar la aplicacion
de los umbrales descritos en el art. 118.1 de la LCSP, y aprobando el expediente. (Ver Anexo 7).

8.4. Contratos menores de urgencia

Son aquellos contratos menores que, con caracter excepcional, y siempre que se hayan dado
circunstancias justificadas de urgencia, emergencia e inaplazable, se hayan tenido que ejecutar sin
previa autorizacion del gasto y sin realizar todo o parte del procedimiento previsto en las presentes
instrucciones, segln su importe.

Se podra eximir, por razones de urgencia, la publicacién en la plataforma de contratacién o la
solicitud de tres presupuestos, cuando corresponda segun su importe.
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Debera exigirse siempre al contratista una declaracidn responsable en la que ponga de manifiesto
qgue el firmante ostenta la representacidn de la entidad, que la entidad tiene capacidad de obrary
cuenta con la habilitacion profesional necesaria para realizar la prestacidn, que no estd incursa en
prohibiciones para contratar y que cumple con las obligaciones establecidas en la normativa vigente
en materia laboral, social y de igualdad efectiva entre mujeres y hombres. (Ver Modelo sobre A
incluido en Anexo 2).

Se realizard un informe de subsanacién conjunto del Responsable del contrato, de dotacién de
fondos y del Organo de Contratacién, motivando la necesidad del contrato, justificando la urgencia,
recogiendo la aprobacién del gasto, que no se estd alterando su objeto con el fin de evitar la
aplicacion de los umbrales descritos en el art. 118.1 de la LCSP y aprobando el expediente (Ver
Anexo 7).

Al expediente se le unird la “factura o facturas” como documento contractual (Art. 72 del
Reglamento General de la Ley de Contratos de las Administraciones Publicas, Real Decreto
1098/2001, de 12 de octubre).

La duracidon maxima de este tipo de contratos serd de un afo.

8.5. Consideraciones especificas del contrato menor de obras.

En la tramitacidn de los contratos menores de obras serd de aplicacion todo lo dispuesto en los
apartados anteriores, asi como lo establecido en la normativa que regula el contrato de obras. En
particular, se tendra en cuenta lo siguiente:

e Los contratos menores de obras deben referirse a obras completas, entendiéndose por tales
las susceptibles de ser entregadas al uso general o al servicio correspondiente, siendo de
aplicacion lo dispuesto en el articulo 13 de la LCSP.

e En el anuncio de licitacidn en la Plataforma o en la solicitud de ofertas se debera incluir el
presupuesto conformado por el técnico, sin perjuicio de que deba existir el correspondiente
proyecto o memoria técnica valorada cuando normas especificas asi lo requieran, y si no lo
requieren hay que motivarlo en el expediente por algunos de estos dos motivos; las
disposiciones vigentes no requieren la existencia de Proyecto, o bien, la sencillez de las obras a
ejecutar tampoco hacen necesario su existencia.

e El informe de supervision se elaborara en los casos en que resulte exigible por la normativa
sectorial de la materia y siempre que la ejecucion de los trabajos afecte a la estabilidad,
seguridad o estanqueidad de la obra.

e En los contratos de obras es necesario disponer de un coordinador de seguridad y salud
(Sentencia del TSJUE de 7 de octubre de 2010).

IX. EJECUCION DEL CONTRATO MENOR

El Responsable del Contrato debera supervisar la correcta ejecucion del contrato y adoptar las
medidas necesarias con el fin de garantizar la realizacion de la prestacién. A estos efectos, debera
verificar que el contrato se ejecuta en las condiciones establecidas y que se cumplen los plazos
parciales u otras condiciones que fueron ofertadas por el contratista.

7
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Una vez realizada la prestacion, al expediente se acompafiara la factura con los requisitos exigidos
en el articulo 72 del Reglamento General de la Ley de Contratos de las Administraciones Publicas,
Real Decreto 1098/2001, de 12 de octubre, y certificacion cuando proceda. En ese momento se
procederd a la contabilizacion del documento.

El contrato debe de ser cumplido en su totalidad, segin lo acordado y a satisfacciéon de
MERCACORDOBA. La acreditacién de que el mismo se ha cumplido adecuadamente, se realizard
mediante la conformidad a la factura o facturas, por parte del Responsable del Contrato.

X. PROTECCION DE DATOS PERSONALES Y PREVENCION DE RIESGOS LABORALES PARA
EMPRESAS CONCURRENTES:

Con la finalidad de garantizar que la empresa que resulte adjudicataria cumpla con la
correspondiente normativa de proteccién de datos personales y de prevencion de riesgos laborales
para empresas concurrentes, y por tanto, la oferta presentada resulte admisible, el Responsable de
la Contratacidn, en el proceso de elaboracién del informe de valoracién de ofertas y propuesta de
adjudicacion, en vista de la valoracion de ofertas, requerird a la empresa cuyo presupuesto resulte
mejor valorado, que aporte la documentacion relativa a la proteccién de datos personales y/o a la
prevencion de riesgos laborales para empresas concurrentes, para aquellos contratos que sea de
aplicacién.

El requerimiento se realizard por correo electrénico por parte de MERCACORDOBA, en el que se
indicard la documentacion a aportar, el plazo y la forma de presentacidon. En caso de no aportar la
documentacién requerida, se considerara que la oferta presentada no es admisible por no cumplir
la normativa correspondiente, procediéndose a recabar la misma documentacién a la siguiente
empresa que hubiera resultado mejor valorada.

Una vez recibida dicha documentacién, elevard al Organo de Contratacién, el informe técnico con
la valoracion de ofertas y la propuesta de adjudicacién.

10.1. Proteccion de datos personales:

En aquellos contratos cuya ejecucién requiera la comunicacion de datos personales por parte de
MERCACORDOBA a la adjudicataria, los licitadores deberan indicar en su oferta, si tienen previsto
subcontratar los servidores o los servicios asociados a los mismos, indicando el nombre o el perfil
empresarial, definido por referencia a las condiciones de solvencia profesional o técnica de los
subcontratistas a los que se vaya a encomendar su realizacion.

La empresa que haya presentado la oferta mejor valorada aportard, a requerimiento de
MERCACORDOBA los siguientes documentos, cuyos modelos facilitara MERCACORDOBA:

— Declaracion responsable en la que ponga de manifiesto donde van a estar ubicados los
servidores y desde dénde se van a prestar los servicios asociados a los mismos.

— Checklist cumplimentado, relativo al cumplimiento con la normativa aplicable en materia de
proteccion de datos, para garantizar que la empresa que resulte adjudicataria cumple con la
misma.
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El adjudicatario tendrd la consideracion de «encargado del tratamiento», consideracidon que se
extiende a cualquier tercero que trate datos personales por cuenta del mismo. En este sentido,
debera suscribir un contrato de encargo de tratamiento.

10.2. Prevencion de riesgos laborales para empresas concurrentes:

En aquellos contratos cuya ejecucion se realice de forma concurrente en MERCACORDOBA, debera
de cumplirse las obligaciones en materia de coordinacion empresarial establecidas en el articulo 24
de la Ley de Prevencion de Riesgos Laborales 31/1995, de 8 de noviembre, de Prevencion de Riesgos
Laborales, y el Real Decreto 171/2004 de Coordinacion de Actividades Empresariales, que regulan
la coordinacion de actividades preventivas en caso de coincidencia de empresas en un mismo
centro de trabajo, asi como las disposiciones que lo desarrollan y complementan para garantizar
los maximos niveles de seguridad y proteccién frente a los riesgos laborales.

Por tal motivo, cada una de las partes contratantes pondra a disposicion de la otra la informaciény
dard las instrucciones adecuadas en relacidn con los riesgos existentes, asi como las medidas de
prevencion y emergencia que corresponda, en el centro de trabajo al que en su caso se desplacen
los profesionales de las partes contratantes que estén asignados a la ejecucion del contrato y, en
general, dard cumplimiento a lo dispuesto por la normativa en materia de prevenciéon de riesgos
laborales.

Para garantizar que la empresa que resulte adjudicataria cumple con la normativa en materia de
prevencion de riesgos laborales, la empresa que haya presentado la oferta mejor valorada aportar3,
a requerimiento de MERCACORDOBA, la documentacién necesaria para la coordinacién de las
Actividades Empresariales, o declaracién responsable.

XI. PUBLICACION DE LOS CONTRATOS MENORES.

Con periodicidad trimestral, a tenor de lo dispuesto en el articulo 63.4 de la LCSP, la publicaciéon de
la informacion relativa a los contratos menores debera realizarse en el perfil de contratante y en el
Portal de Transparencia.
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Nota: El texto en rojo es de orientacidon para cumplimentar los anexos, por lo que se sustituira o
eliminard, segln corresponda.

ANEXO 1

Exp. XXM1/20XX

INFORME JUSTIFICATIVO DE NECESIDADES PARA LA CONTRATACION DEL EXP.
XXM1/20XX DE XXXXXXXXX, POR PROCEDIMIENTO DE CONTRATO MENOR

(Contrato de valor estimado superior a 3.000 €)

I. TIPO, OBJETO Y JUSTIFICACION PROCEDIMIENTO DEL CONTRATO.

e TIPO DEL CONTRATO

Tipo: XXXXXXXXXX

Denominacion del contrato: (la que proceda)
e OBJETO DEL CONTRATO

(Descripcion detallada del objeto del contrato y su naturaleza)
e JUSTIFICACION DEL PROCEDIMIENTO

La forma de adjudicacion de este contrato serd por contrato menor debido a la cuantia del mismo, de
acuerdo con las Instrucciones Internas de Contratacion de MERCACORDOBA y con los articulos 118 y
321.2 de la Ley 9/2017, de Contratos del Sector Publico (en adelante LCSP).

Este contrato no tendrd una duracion superior a un afio ni serd objeto de prorrogas (Art. 29.8 LCSP).

Il. JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD DEL CONTRATO, DE QUE NO SE ESTA ALTERANDO
SU OBJETO CON EL FIN DE EVITAR LA APLICACION DE LOS UMBRALES PREVISTOS EN
EL ART. 118.1 DE LA LCSP Y DE LA INSUFICIENCIA DE MEDIOS PROPIOS.

e JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD DEL CONTRATO

(Descripcion detallada de la necesidad)

e JUSTIFICACION DE QUE NO SE ESTA ALTERANDO EL OBJETO DEL CONTRATO PARA
EVITAR LOS PRINCIPIOS DE LA CONTRATACION PUBLICA DEL ART.118.1 LCSP

Se cumple lo dispuesto en el art. 118 de la LCSP (modificado por el Real Decreto-ley 3/2020,
de 4 de febrero, de medidas urgentes por el que se incorporan al ordenamiento juridico
espafol diversas directivas de la Union Europea en el dmbito de la contratacion publica en
determinados sectores; de seguros privados; de planes y fondos de pensiones; del dmbito
tributario y de litigios fiscales), en cuanto que no se esta fraccionando irregularmente el
objeto del contrato para evitar el procedimiento o la publicidad que le corresponderia, de
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modo que, no se supera la cifra de 15.000 euros / 40.000 euros (en caso de obras)

Se justifica que no se estd alterando el objeto del contrato para evitar la aplicacion de las
reglas generales de contratacion, ya que se trata de una necesidad puntual e independiente
gue se encuentra dentro de los limites temporales y cuantitativos del contrato menor.

e JUSTIFICACION DE LA INSUFICIENCIA DE MEDIOS PROPIOS. (Apartado a utilizar tan
solo para contratos de servicios)

Por tratarse de un contrato de servicios, se pone de manifiesto la carencia de los medios
técnicos y humanos, de que dispone MERCACORDOBA para poder llevarlo a cabo, siendo
necesario la contratacién de una empresa externa para su ejecucion.

Il. ESPECIFICACIONES TECNICAS DE LA PRESTACION.

e LO QUE PROCEDA DE MANERA DETALLADA
e DIVISION POR LOTES
Divisién en lotes: Si (1 NO
No se realiza la division en lotes, ya que XXXXXXXXXX. (art. 99.3 b) LCSP).
e LUGAR DE EJECUCION

XXXXXXXXX

IV. CALCULO DEL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO.

El valor maximo estimado del contrato asciende a la cantidad de (poner en letra)
(XXXXXXX€), IVA no incluido. No se prevé modificaciones y no hay posibilidad de prérroga.

El valor estimado ha sido calculado de conformidad con los precios habituales de mercado
y, en atencidn al alcance del material objeto de contratacion.
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V. PRESUPUESTO BASE DE LICITACION.

Presupuesto base de licitacion: El importe de licitacién del contrato asciende a la cantidad
de (poner en letra) (XXXXXXX €), que mas el xx % de IVA, supone un total de (poner en letra)
(XXXXXXX €), con el siguiente desglose:

) 9.9,9.0.9.9.0,0.:0.90.0.9.0.0.9.9.9.9.9,:0,0,0.0.0.0.0.0

Costes indirectos

Beneficio industrial

Total Presupuesto sin impuestos

xx% IVA

PRESUPUESTO BASE DE LICITACION

VI. ORGANO DE CONTRATACION Y RESPONSABLE DEL CONTRATO.

ORGANO DE CONTRATACION: Formado por Director-Gerente y el Responsable del Area de

XXXXXXXXXXXXX
RESPONSABLE DE LA CONTRATACION: XXXXXXXXXXXXXXXXXX

RESPONSABLE DE LA EJECUCION DEL CONTRATO: XXXXXXXXXXXXX

VII. PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucion serad de xxxxxxxxxxx, a partir de ... (la notificacion de la adjudicacion),
sin posibilidad de prérroga.

VIII. CRITERIOS DE ADJUDICACION

Se optard por el criterio de la oferta econdmica mas ventajosa o los que se vean mas
adecuados para la licitacion del contrato en si.

CRITERIO EVALUABLE MEDIANTE LA MERA APLICACION DE FORMULAS

La puntuacion mdaxima correspondiente a los criterios de adjudicaciéon cuya ponderacion
dependen de la mera aplicacién de férmulas es: (100) cien puntos

Oferta econdmica: hasta (XX) XX puntos

Se valorara con arreglo a la siguiente férmula:
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Pr = XX (1 Pon — Pse)
n=asx PL

Pn = Puntuacién oferta”’n”
Pon = Presupuesto oferta “n”
Pse = Presupuesto oferta mas econémica
PL = Presupuesto de licitacion.
Las puntuaciones obtenidas se redondearan al segundo decimal.

(Podra sustituirse por cualquier otra férmula o criterios objetivos vinculados al objeto del
contrato, conforme al art. 145.5 LCSP)

Otros criterios: hasta (XX) XX puntos

Se detallardn, si existieran, otros criterios para evaluar la oferta, cuya ponderacién se
realizard de forma automatica mediante la aplicacién de féormulas, tramos...

IX. PUBLICACION EN LA PLATAFORMA DE CONTRATACION DEL SECTOR PUBLICO PARA
FAVORECER LA CONCURRENCIA

A la vista de las caracteristicas y del importe del contrato el Organo de Contratacién debera
ordenar la publicacién de la licitacidn en la Plataforma de Contratacidn del Sector Publico
para dar una mayor concurrencia a empresas, y con objeto de justificar la obtencién de la
mejor oferta, basandose en una pluralidad de criterios u oferta econémica mas ventajosa

Se otorgard para la presentacién de ofertas un plazo minimo de 7 dias naturales, sin perjuicio
de reducir el mismo por causas debidamente justificadas, que deberdn acreditarse en el
expediente. También se puede establecer una fecha y hora concreta para la presentacion de
ofertas de manera presencial.

X. FORMA DEL PAGO DEL PRECIO

OPCION A: Mediante la presentacién de una factura, a la finalizacidon de la prestacion,
expedida por la entidad y conformada por el responsable del contrato.

OPCION B: Mediante la presentacién de facturas con periodicidad (mensual, trimestral,...),
expedida por la entidad y conformada por el responsable del contrato, tras la realizacién de
la prestacion en el periodo correspondiente.

OPCION C: En la forma que se considere mds apropiada al objeto del contrato.

Si la factura se recibe en los primeros (10) diez dias del mes, el pago de la misma se realizara
mediante transferencia bancaria, antes de la finalizacidon de dicho mes; si la factura se recibe
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con posterioridad a los primeros (10) dias del mes, el pago de la misma se realizara, mediante
transferencia bancaria, antes de la finalizacion del siguiente mes, siempre contando con la
conformidad del Responsable del Contrato.

El adjudicatario debera presentar certificado de titularidad bancaria de la cuenta en la que
se realizara el pago de las facturas.

Xl. PROTECCION DE DATOS DE CARACTER PERSONAL Y CONFIDENCIALIDAD

La persona contratista deberd cumplir el Reglamento (UE) 2016/679 del Parlamento
Europeo y del Consejo de 27 de abril de 2016 relativo a la proteccidn de las personas fisicas
en lo que respecta al tratamiento de datos personales y a la libre circulacién de estos datos
y por el que se deroga la Directiva 95/46/CE (Reglamento General de Proteccion de Datos),
la Ley Orgéanica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccion de Datos Personales y Garantia de
los Derechos Digitales y el Real Decreto Ley 14/2019, de 31 de octubre, por el que se adoptan
medidas urgentes por razones de seguridad publica en materia de administracion digital,
contratacion del sector publico y telecomunicaciones.

MERCACORDOBA le informa que sus datos de caracter personal facilitados en el presente
expediente seran tratados con la finalidad de gestionar los tramites administrativos
derivados de la misma en los términos previstos en la legislacién vigente. La base juridica del
tratamiento es el cumplimiento de una obligacién legal (LCSP). No se realizaran cesiones de
datos, salvo en aquellos casos en los que exista obligacidn legal, ni se realizaran
transferencias internacionales de datos.

Los datos seran conservados durante el tiempo necesario para la gestion del expediente.
Posteriormente, los datos seran tratados durante los plazos de prescripcidn de las acciones
gue pudieran derivarse de la relacién juridica establecida entre las partes. Serd de aplicacion
lo dispuesto en la normativa de archivos y documentacion.

Podra ejercer sus derechos de acceso, rectificacion, cancelacidon/suspension, oposicion,
limitacién y portabilidad frente a MERCACORDOBA a través de comunicacién por escrito a la
direccion admon@mercacordoba.com aportando fotocopia de su DNI o documento

equivalente e identificando el derecho que se solicita. Asimismo, en caso de considerar
vulnerado su derecho a la proteccion de datos personales, podran interponer una
reclamacion ante la Agencia Espafiola de Proteccién de Datos.

Puede contactar con el Delegado de Proteccidn de Datos remitiendo una comunicacion a:
dpd@mercacordoba.com.

El adjudicatario se compromete a velar para que todo el personal a su cargo guarde secreto
de cuanta informacién y conocimientos haya recibido de MERCACORDOBA, asi como de los
minoristas y clientes de los Mercados Municipales de Cdrdoba, durante la vigencia de la
prestacion del suministro y una vez finalizado el mismo.

El adjudicatario, en caso de incumplimiento sera responsable de todos los dafios y perjuicios
gue para la otra parte se deriven como consecuencia del incumplimiento doloso o culposo
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de dicha obligacion.

Esta obligacidn subsistird aun después de finalizada la vigencia del contrato. El contratista
que lo incumpla sera responsable de todos los dafos y perjuicios que para la otra parte se
deriven como consecuencia del incumplimiento doloso o culposo de dicha obligacién.

OPCION A (SIN ACCESO A DATOS PERSONALES): Dado que la prestacién del objeto del
presente expediente no requiere el acceso por parte del adjudicatario a datos de caracter

personal, se prohibe expresamente al adjudicatario el acceso a datos de caracter personal
incluidos en ficheros de MERCACORDOBA o que, en cualquier caso, sean objeto de
tratamiento por parte de MERCACORDOBA.

OPCION B (CON ACCESO A DATOS PERSONALES): La prestacién de servicios objeto del
presente expediente requiere el acceso, por parte del adjudicatario, a datos de caracter

personal incluidos en ficheros de MERCACORDOBA o que, sean objeto de tratamiento por
parte de MERCACORDOBA.

Al requerir este contrato la comunicacion de datos personales por parte de
MERCACORDOBA al contratista, los licitadores deberdn indicar en su oferta, si tienen

previsto subcontratar los servidores o los servicios asociados a los mismos, el nombre o el
perfil empresarial, definido por referencia a las condiciones de solvencia profesional o
técnica de los subcontratistas a los que se vaya a encomendar su realizacién.

El adjudicatario tendra la consideracion de «encargado del tratamiento», consideracién que
se extiende a cualquier tercero que trate datos personales por cuenta del mismo. En este
sentido, deberd suscribir un contrato de encargo de tratamiento.

La empresa que resulte mejor valorada presentard declaracion responsable que pone de
manifiesto donde van a estar ubicados los servidores y desde dénde se van a prestar los
servicios asociados a los mismos, y cumplimentara el Checklist que le facilite
MERCACORDOBA, relativo al cumplimiento con la normativa aplicable en materia de
proteccién de datos, para garantizar que el adjudicatario cumple con la misma.

XIl. DOCUMENTACION PREVENCION DE RIESGOS LABORALES EMPRESAS
CONCURRENTES

No se prevé la concurrencia para la prestacion del suministro, en caso de realizarse la misma
se atendera a lo siguiente: (quitar en caso de que si se prevea concurrencia)

MERCACORDOBA, como empresa Titular y Principal del Centro Logistico MERCACORDOBA
situado en Avda. de Las Lonjas, s/n, y la empresa adjudicataria, en relacién con la actividad
que la empresa adjudicataria realizard como empresa concurrente en dicho centro, seran
responsables de cumplir las obligaciones en materia de coordinacion empresarial
establecidas en el articulo 24 de la Ley de Prevencidn de Riesgos Laborales 31/1995, de 8 de
noviembre, de Prevencion de Riesgos Laborales, y el Real Decreto 171/2004 de Coordinacion
de Actividades Empresariales, que regulan la coordinacién de actividades preventivas en
caso de coincidencia de empresas en un mismo centro de trabajo, asi como las disposiciones
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que lo desarrollan y complementan para garantizar los maximos niveles de seguridad y
proteccién frente a los riesgos laborales.

Por tal motivo, cada una de las partes contratantes pondra a disposicion de la otra la
informacidn y dard las instrucciones adecuadas en relacidn con los riesgos existentes, asi
como las medidas de prevencién y emergencia que corresponda, en el centro de trabajo al
gue en su caso se desplacen los profesionales de las partes contratantes que estén asignados
a los suministros pactados y, en general, dard cumplimiento a lo dispuesto por la normativa
en materia de prevencion de riesgos laborales.

XIIl.OTRAS OBLIGACIONES

El personal adscrito por la empresa adjudicataria para la prestacidon del servicio, no tendra
ninguna relacién laboral con MERCACORDOBA. La empresa adjudicataria estard obligada al
cumplimiento de las disposiciones vigentes en materia laboral, de seguridad social y seguridad
y salud, siendo a su cargo el gasto que ello origine.

En caso de que el adjudicatario propuesto sea una persona fisica, debera acreditar que no
cumple con la condicidn de auténomo econémicamente dependiente, definido en el articulo
11 de la Ley 20/2007, de 11 de julio, del Estatuto de trabajador autdbnomo, mediante la
aportacion del certificado de rendimiento de la Agencia Tributaria o declaracion del I.R.P.F. del
afio anterior.

En Cordoba, XXXXXXXXXXXXXXXXXX de 20XX

Fdo.: XXXXXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXX

Este modelo es de cardcter orientativo, pudiendo variar su contenido en funcion a las necesidades a contratar
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ANEXO 2

Exp. N2 xxM1/20xx

RESOLUCION DE APROBACION DEL EXP. N2 XXM1/20XX Y APERTURA DEL
PROCEDIMIENTO, PARA LA CONTRATACION, POR PROCEDIMIENTO DE CONTRATO
MENOR, DE XXXXXXXXXOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOODOOUX KX KX XXXXXXXXX.

e \Visto el Informe de necesidades de XXXXXXX, del contrato de
XXX XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX”, de fecha XX de XXXXXXXX de 20XX. donde
el importe de este contrato no podra ser superior a XXXXXXXXXXX€ (EN LETRA) (IVA incluido),
entendiéndose que el valor estimado del contrato es de xxxxx euros + x % IVA, que asciende a
XXXXXX €.

e Visto el Informe favorable de la Responsable del Area de Gestiéon Econémica, Administracion y
RR.HH, sobre la dotacién de fondos en el presupuesto de MERCACORDOBA. para la licitacion
de este contrato, de fecha XX.

e Considerando que el valor estimado del contrato estd incluido dentro de los limites
cuantitativos contemplados en el articulo 118.1 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre de
Contratos del Sector Publico (en adelante LCSP), se podra adjudicar como contrato menor. En
consecuencia, cumple de igual modo, respecto a su duracién, con lo preceptuado en el Art. 29.8
de la LCSP.

e Visto que queda justificada la necesidad del contrato y que no se estd alterando el objeto del
contrato para evitar la aplicacion de las reglas generales de contratacion, ya que se trata de una
necesidad puntual e independiente que se encuentra dentro de los limites temporales y
cuantitativos del contrato menor.

e Vista la Memoria Técnica o Proyecto de (en su caso).....

e Visto que el expediente estda completo conforme dispone las Instrucciones Internas de
Contratacién de MERCACORDOBA, asi como al articulo 321.2. de la LCSP.

Por todo lo expuesto, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 28 de la LCSP, se pone de
manifiesto la insuficiencia de medios humanos propios para hacer frente a las necesidades, por
cuanto las prestaciones que se pretenden contratar no pueden ser ejecutadas por empleados de
MERCACORDOBA, debido a su naturaleza y caracter especifico. (EN SU CASO), y atendiendo a las
Instrucciones Internas de Contratacién de MERCACORDOBA, a las Instrucciones de Procedimientos
sobre los Contratos Menores de MERCACORDOBA, asi como al articulo 321.2. de la LCSP, en virtud
de las competencias atribuidas, y teniendo como fundamento los documentos que obran en el
expediente

SE RESUELVE

PRIMERO.- Designar a D./Dfia. XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, Responsable del Area...., junto con D.
Jesus Reina Arroyo, Director-Gerente, como Organo de Contratacidn del presente expediente de
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contratacidn, segun los poderes mancomunados otorgados ante notario, con fecha 15 de octubre
de 2019, de firmas autorizadas en la ejecucién del gasto de nuestro Presupuesto.

SEGUNDO.- Aprobar la Memoria Técnica o Proyecto de (en su caso).....

TERCERO.- Aprobar el expediente de contratacion n2 xx/xxxx del contrato menor de XXXXXX;
“XXXXXXXXXX”, con el criterio de adjudicacidn de oferta mds ventajosa y disponer la apertura del
procedimiento de adjudicacion.

CUARTO.- Autorizar el gasto por importe maximo de XXXXXX€ (XXXX en letra euros) IVA no incluido.

QUINTO.- Proceder a la publicacién de la licitacion en la Plataforma de Contratacién del Sector
Publico, de conformidad con lo establecido en las Instrucciones Internas de Contrataciéon y el
articulo 63 de la LCSP.

Las empresas interesadas en licitar tendran de plazo hasta (X) xx dias naturales desde la
publicacién del anuncio de licitacidn en la Plataforma de Contratacidn del Sector Publico, a las
14:00 horas Podran presentar sus ofertas en la siguiente forma:

e Enlasoficinas de MERCACORDOBA, en Avenida de las Lonjas, s/n de Cérdoba, de lunes a viernes
en horario comprendido entre las 8:00 y las 14:00 horas.

e En una oficina de Correos dentro del plazo de admisidn, respetdndose siempre el secreto de la
oferta. En este caso el empresario deberad justificar la fecha de imposicion del envio en la oficina
de Correos y anunciar a MERCACORDOBA la remisién de la misma al correo electrénico
contratacion@mercacordoba.com. El envio del anuncio por correo electrénico podra realizarse

hasta el dia limite de presentacién de proposiciones, y sélo sera valido si existe constancia de
la transmisidn y recepcion, de sus fechas y del contenido integro de las comunicaciones y se
identifica fidedignamente al remitente y al destinatario.

Sin la concurrencia de ambos requisitos no serd admitida la documentacién si es recibida por
el Organo de Contratacién con posterioridad a la fecha y hora de la terminacién del plazo
sefialado en el anuncio.

Transcurridos, no obstante, (5) cinco dias siguientes a la indicada fecha sin haberse recibido la
documentacion, ésta no sera admitida en ningun caso.

SEXTO.- Determinar los siguientes criterios para la presentacién de ofertas:
SEPTIMO.- Establecer los siguientes criterios en caso de que se den una vez analizadas las ofertas:

e C(Criterios de desempate: se aplican los establecidos en el art. 147.2 de la LCSP. En caso de

empate se concederan 2 dias habiles a las empresas para la aportacion de la documentacion
justificativa pertinente.

e Criterios de apreciacion de las ofertas anormalmente bajas: Indicar parametros objetivos, o

justificar si no se establecen (Resolucién 1768/2021 del Tribunal Administrativo Central de
Recursos Contractuales). En caso de oferta anormalmente baja se concederan 2 dias habiles a
las empresas para la aportacién de documentacion justificativa pertinente.
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OCTAVO .- La presentacién de ofertas se hard mediante dos sobres cerrados (A y B) que tendran la
leyenda siguiente “XOXOOXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX”. En la cardtula de cada sobre también
se hara constar el tipo de sobre (A o B) y el nombre completo o razén social del licitador, teléfono
de contacto y correo electrdnico.

El contenido de cada sobre sera el siguiente:
SOBRE A:
1. Documentos que acrediten la capacidad del licitador:
a. Encaso de persona fisica: Fotocopia del D.N.I.

b. En el caso de Persona juridica: Fotocopia de la escritura o documento de
constitucién, de los estatutos o del acto fundacional, en los que consten las normas
por las que se regula su actividad, debidamente inscritos, en su caso, en el Registro
publico que corresponda, segun el tipo de persona juridica de que se trate.

2. Declaracion Responsable que respondera al siguiente modelo: Anexo sobre A que se
adjunta a esta Resolucién.

SOBRE B:

3. Oferta. Se presentara conforme al siguiente modelo: Anexo sobre B que se adjunta a
esta Resolucion.

NOVENO.- Designar como Responsable de la Contratacion a XXXXXXXXX

DECIMO.- Una vez finalizado el plazo de presentacién de ofertas, estas se entregaran al
Responsable de la Contratacién para que proceda a la apertura de las oferta que resulten
admisibles, y a la emision del informe técnico de valoracién y propuesta de adjudicacion

Lo manda y firma el Organo de Contratacién, para que surta los efectos oportunos, en Cérdoba, xx
de xxxxxxx de 20xx.

El Director-Gerente, El Responsable del Area XXXXXXXXXXXXXX

Fdo.: Jesus Reina Arroyo. Fdo.: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Este modelo es de cardcter orientativo, pudiendo variar su contenido en funcion a las necesidades a contratar
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ANEXO sobre A

MODELO DE DECLARACION RESPONSABLE

................................ , con N.LF. ne ..., en nombre y representacion de
werenensy €ON ClF.cnnnnnnn. y domicilio en...........ccoevecrvenennnn. calle ... n®
..., con teléfono ... ,direccion de e-mail:..............coueeeecuveveecevsiviiinencns

DECLARA RESPONSABLEMENTE

Que se dispone a participar en la contratacion de “XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX”.

Que cumple con todos los requisitos previos exigidos en los articulos 65, 71 y 140 de la Ley 9/2017
para ser adjudicatario del contrato referido, en concreto:

Que la sociedad o empresa estd vdlidamente constituida y que conforme a su objeto
social puede presentarse a la licitacion, asi como que el firmante de la declaracion
ostenta la debida representacion para la presentacion de la proposicion y de aquélla.

Que tiene la capacidad de obrar y cuenta con la habilitacion profesional necesaria para
realizar la prestacion.

Que no estd incurso en una prohibicion para contratar de las recogidas en el articulo 71
delaley 9/2017, de 8 de noviembre de Contratos del Sector Publico y se halla al corriente
del cumplimiento de sus obligaciones tributarias y con la Seguridad Social impuestas por
las disposiciones vigentes.

Que cumple con las obligaciones establecidas en la normativa vigente en materia
laboral, social y de igualdad efectiva entre mujeres y hombres.

Que se somete a la Jurisdiccion de los Juzgados y Tribunales espafioles de cualquier
orden, para todas las incidencias que de modo directo o indirecto pudieran surgir del
contrato, con renuncia, en su caso, al fuero jurisdiccional extranjero que pudiera
corresponder al candidato. (En el caso de empresas extranjeras)

Que autoriza que las notificaciones sean realizadas a través de la siguiente direccion de
correo electrdnico

En Cordoba, a........ de.......... de......

EL LICITADOR,

Fdo.:
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ANEXO Sobre B

OFERTA
Se presentard conforme al siguiente modelo:
D. et , con N.LF. no ... , en nombre y representacion de
........................................... pevreesessssssssesesasesnees CON CIF................... Y domicilio en..............................calle
......................... ne ..eeeeen, con teléfono ...,y direccion de mail:

............................................................... habiendo sido invitado para la presentacion de ofertas y
enterado de las condiciones y requisitos que se exigen para la adjudicacion por procedimiento
CONTRATO MENOR de ”xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx”, hago constar que conozco las condiciones que
sirven de base al contrato y las acepto integramente, y me comprometo a realizar el servicio
conforme a lo siguiente y presento la siguiente OFERTA:

OFERTA ECONOMICA:
Importe (en numero y en letra)

a. Importe IVA excluido:

b. Importe IVA:

¢. Importe total (IVA incluido):

Las cantidades se expresardn en numero y letra. En caso de discrepancia entre ambas, prevaleceran siempre
las cantidades que se consignen en letra.

(EN EL CASO QUE HAYA PLURALIDAD DE CRITERIOS, PONER AQUI TAMBIEN)

En caso de requerir este contrato la comunicacién de datos personales por parte de
MERCACORDOBA al contratista incluir lo siguiente:

Al requerir este contrato la comunicacién de datos personales por parte de MERCACORDOBA al
contratista, indicar si se tiene previsto subcontratar los servidores o los servicios asociados a los
mismos, y el nombre o el perfil empresarial, definido por referencia a las condiciones de solvencia
profesional o técnica de los subcontratistas a los que se vaya a encomendar su realizacidn:

O Si : Nombre o perfil empresarial:

LINO
En Cordoba, a........ de.............. de....
EL LICITADOR,
Fdo.:

Este modelo es de cardcter orientativo, pudiendo variar su contenido en funcion a las necesidades a contratar
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ANEXO 3

Exp. N2 xxM1/20XX

RESOLUCION DE ADJUDICACION DEL EXP. N2 xxM1/20XX, PARA LA CONTRATACION, POR
PROCEDIMIENTO DE CONTRATO MENOR, DE
D 0,0,0,0,0.0,0.0,0.0,¢.0.0.0.0.0.0.0,0.0.00.06.0000000000060000000000000008

e Visto que con fecha xx de xxxxx de 20XX, se dicté Resolucidn, aprobando el expediente de
contratacidn del contrato menor de “xxooooooooooaaxxxxxxxxxxxxxx” , donde el importe de este
contrato no podia ser superior a xxxxxxxxxx€ (en letra) (IVA incluido), entendiéndose que el
valor estimado del contrato serd de xxxxxxxxx euros + X % IVA, que asciende a Xxxxxxxxx €.

e Considerando que para adjudicar el mencionado contrato se aprobd el procedimiento y se
resolvié que el criterio de adjudicacidon era la oferta mas ventajosa, procediéndose a la
publicacion de la documentacién correspondiente en la Plataforma de Contratacién del Estado,
de conformidad con lo establecido en las Instrucciones Internas de Contratacidn y el articulo 63
de la Ley 9/2017, de Contratos del Sector Publico (en adelante LCSP)

e Visto que durante el plazo de presentacidn de ofertas se han presentado las siguientes ofertas
en tiempo y forma:

(PONER LAS EMPRESAS QUE SE HAYAN PRESENTADO)

e Visto el Informe técnico de valoracién de ofertas y propuesta de adjudicacién emitido por el
XXXXXXXXXXXXXX, de fecha xx de xxxxx de 20XX, donde se hace un analisis de las ofertas
presentadas de manera pormenorizada y se establece cual es la oferta mas ventajosa.

e Visto que la empresa mejor valorada tiene plena capacidad de obrar, se halla al corriente del
cumplimiento de sus obligaciones tributarias y con la Seguridad Social, y no esta incursa en
prohibiciones de contratar previstas en el art. 71 de la LCSP, todo ello acreditado en el
expediente mediante la correspondiente Declaracién Responsable.

e Por todo lo expuesto, y atendiendo a las Instrucciones Internas de Contratacion de
MERCACORDOBA, a las Instrucciones de Procedimientos sobre los Contratos Menores de
MERCACORDOBA, asi como al articulo 321.2. de la LCSP, en virtud de las competencias
atribuidas, y teniendo como fundamento los documentos que obran en el expediente,

SE RESUELVE

PRIMERO.- Adjudicar el contrato menor “xxxxxxxxxxxxxx” a favor de XxXxxxxxxxxxxx con
C.LF.xxxxxxxxxxx, por el precio cierto de xxxxxxxxxxxxx€ mas XXXXXXXXXXxxxx€ correspondientes al
X % de IVA, siendo el precio total dexxxxxxxxxxxxxx€), y un plazo de ejecucion de XXXXXXXXXXXX,
desde xxxxx (la comunicaciéon de la presente resolucion o el plazo que corresponda)

SEGUNDO.- Autorizar el gasto por importe de xxxx euros,(en letra) IVA incluido.

TERCERO.- Se designa como Responsable de la supervision y ejecucion del contrato a xxxxxxxxxxxxx
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CUARTO.- Comunicar a la empresa adjudicataria la obligacidn de realizar el contrato de acuerdo con
lo establecido en la oferta presentada y de conformidad con los condicionantes observados en la
licitacion.

QUINTO.- Notificar la Resolucién de adjudicacién a todos los participantes en la licitacion, y dar

traslado de la misma al Responsable de la supervisién y ejecucién del contrato y al Area de Gestién
Econdmica.

Lo manda y firma el Organo de Contratacién, para que surta los efectos oportunos, en Cérdoba, xx
de xxxxxxx de 20xx.

El Director-Gerente, El Responsable del Area XXXXXXXXXXXXXX

Fdo.: Jesus Reina Arroyo. FAo.: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Este modelo es de cardcter orientativo, pudiendo variar su contenido en funcion a las necesidades a contratar
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ANEXO 4

Exp. N2 xxM2/20xx

SOLICITUD DE TRAMITACION DE CONTRATO MENOR PARA LA CONTRATACION, POR
PROCEDIMIENTO DE CONTRATO MENOR, DEL EXP. N2 xxM2/20XX DE
XOOOXXXXXXX
(Contrato menor inferior o igual a 3.000 € de valor estimado)

Alos efectos previstos en las Instrucciones Internas de Contratacién de MERCACORDOBA, asi como
en los articulos, 321.2, 28 y 118 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector
Puablico (en adelante LCSP), este XXXXX, teniendo en cuenta la necesidad de contratar
externamente la prestacién, SOLICITA la tramitacion de contrato menor con las siguientes
caracteristicas:

TIPO DE CONTRATO1: XXXXXXX

JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD DEL CONTRATO:(Descripcidn detallada de la necesidad)
OBJETO,: (Lo que proceda)

VALOR ESTIMADO3: (Lo que proceda con IVA desglosado)

DURACION.: (Lo que proceda)

FACTURACION:: (Lo que proceda)

EMPRESAS A LAS QUE SE LES VA A SOLICITAR PRESUPUESTOS: (Un minimo de tres y en caso de no
ser asi habria que justificarlo en el expediente. Indicar razén social, CIF y direccién de correo
electroénico.)

SOLICITUD DE PRESUPUESTOS: Se adjunta el documento de solicitud de presupuestos, que se
remitird a las empresas indicadas en el apartado anterior. (La solicitud de presupuestos debera
incluir, al menos, el objeto de la contratacion, el presupuesto base de licitacion, el plazo de
ejecucioén, la forma de pago, la forma de presentacién de los presupuestos, el detalle de la
documentacién a aportar, el modelo de declaracién responsable a aportar junto con el presupuesto
(modelo sobre A Anexo 2) y el modelo, en su caso, para los presupuestos a presentar, clausula de
proteccién de datos personales, clausula de prevencion de riesgos laborales para empresas
concurrentes, en su caso, y cualquier otra obligacién o informacién acorde a la contratacion a
realizar.)

OBSERVACION: (Lo que proceda)

A la vista de lo anterior y de conformidad con lo establecido en el marco legal citado, se PROPONE
QUE POR EL ORGANO DE CONTRATACION se dicte RESOLUCION para la apertura del
procedimiento, aprobando el gasto correspondiente para la celebracion del presente contrato por
importe maximo de (poner importe desglosado: valor estimado+IVA)

Cordoba, XX de XXXXXX de 20xx
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Fdo.: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
(cargo)

1 Obra, servicios o suministros. Es relevante a la hora de calcular los limites del fraccionamiento.

2 Rellenar de forma precisa la prestacion que se quiere contratar para que el Area Econdmica pueda registrar
la operacion contable.

3 No puede superar el valor estimado de 3.000,00 euros, IVA excluido.
4 No puede ser superior un afio
5 Se tendrd que especificar si el gasto se reconocerd mediante una sola factura o una pluralidad de ellas.

Este modelo es de cardcter orientativo, pudiendo variar su contenido en funcion a las necesidades
a contratar
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ANEXO 5

Exp. N2 xxM2/20xx

RESOLUCION DE APROBACION DEL EXP. N2 XXM2/20XX Y APERTURA DEL
PROCEDIMIENTO, PARA LA CONTRATACION, POR PROCEDIMIENTO DE CONTRATO
MENOR, DE XXXXXXXXXOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOODOOUX KX KX XXXXXXXXX.

(Contrato menor igual o inferior a 3.000 € de valor estimado)

Visto la solicitud de tramitacion de XXXXXXX, del contrato de
XXX XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX”, de fecha XX de XXXXXXXX de 20XX. donde
el importe de este contrato no podrd ser superior a XXXXXXXXXXX€ (EN LETRA) (IVA incluido),
entendiéndose que el valor estimado del contrato es de xxxxx euros + x % IVA, que asciende a
XXXXXX €.

Visto el Informe favorable de la Responsable del Area de Gestién Econémica, Administracidn y
RR.HH, sobre la dotacién de fondos en el presupuesto de MERCACORDOBA. para la licitacién
de este contrato, de fecha XX.

Considerando que el valor estimado del contrato estd incluido dentro de los limites
cuantitativos contemplados en el articulo 118.1 de la Ley 9/2017 de Contratos del Sector
Publico (en adelante LCSP), se podra adjudicar como contrato menor. En consecuencia, cumple
de igual modo, respecto a su duracién, con lo preceptuado en el Art. 29.8 de la LCSP.

Visto que queda justificada la necesidad del contrato y que no se esta alterando el objeto del
contrato para evitar la aplicacion de las reglas generales de contratacion, ya que se trata de una
necesidad puntual e independiente que se encuentra dentro de los limites temporales y
cuantitativos del contrato menor.

Vista la Memoria Técnica o Proyecto de (en su caso)....

Por todo lo expuesto, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 28 de la LCSP, se pone de
manifiesto la insuficiencia de medios humanos propios para hacer frente a las necesidades, por
cuanto las prestaciones que se pretenden contratar no pueden ser ejecutadas por empleados
de MERCACORDOBA, debido a su naturaleza y caracter especifico. (EN SU CASO), y atendiendo
a las Instrucciones Internas de Contratacion de MERCACORDOBA, a las Instrucciones de
Procedimientos sobre los Contratos Menores de MERCACORDOBA, asi como al articulo 321.2.
de la LCSP, en virtud de las competencias atribuidas, y teniendo como fundamento los
documentos que obran en el expediente

SE RESUELVE

PRIMERO.- Designar a D./Dfia. XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, Responsable del Area...., junto con D.
Jesus Reina Arroyo, Director-Gerente, como Organo de Contratacidn del presente expediente de

contratacidn, segin los poderes mancomunados otorgados ante notario, con fecha 15 de octubre

de 2019, de firmas autorizadas en la ejecucidn del gasto de nuestro Presupuesto.
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SEGUNDO.- Aprobar la Memoria Técnica o Proyecto de (en su caso).....

TERCERO.- Aprobar el expediente de contratacion n2 xx/xxxx del contrato menor de XXXXXX;
“XXXXXXXXXX”, con el criterio de adjudicacion de oferta mas ventajosa y disponer la apertura del
procedimiento de adjudicacion.

CUARTO.- Autorizar el gasto por importe maximo de XXXXXX€ (XXXX en letra euros) IVA no incluido.

QUINTO.- Proceder a realizar la solicitud de presupuestos, mediante mail, a las empresas
indicadas en la solicitud de tramitacidn.

SEXTO.- Las empresas interesadas en licitar tendran de plazo hasta (X) xx dias
naturales/habiles, desde la fecha de solicitud de presupuestos. La presentacion de
presupuestos se realizara en la siguiente forma:

e Por correo electrdnico, enviandolos a la direccién contratacion@mercacordoba.com

e En mano, en el domicilio de MERCACORDOBA, en horario de 8:30 a 14:00 horas, de lunes a
viernes.

MERCADOS CENTRALES DE ABASTECIMIENTO DE CORDOBA, MERCACORDOBA, S.A., M.P.
Av. de las Lonjas, S/N
14010 Cérdoba

SEPTIMO.- Establecer como criterios de desempate, los recogidos en el art. 147.2 de la LCSP. En
caso de empate se concederan (2) dos dias habiles a las empresas para la aportacion de la
documentacion justificativa pertinente

OCTAVO.- Designar como Responsable de la Contratacion a XXXXXXXXX

NOVENO.- Comunicar esta resolucion al Responsable de la Contratacién para que, una vez
finalizado el plazo de presentacion de ofertas, a la emisidon del informe técnico de valoracién y
propuesta de adjudicacidn, de aquellas ofertas que resulten admisibles.

En Cordoba, xx de xxxxxxx de Xxxx.

El Director-Gerente, El Responsable del Area XXXXXXXXXXXXXX

Fdo.: Jesus Reina Arroyo. Fdo.: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Este modelo es de cardcter orientativo, pudiendo variar su contenido en funcion a las necesidades a contratar
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ANEXO 6

Exp. N2 xxM2/20xx

RESOLUCION DE ADJUDICACION DEL EXPEDIENTE N2 xxM2/20XX, PARA LA
CONTRATACION, POR PROCEDIMIENTO DE CONTRATO MENOR, DE
D 0,0,0,0,0.0,0.0,0.0,¢.0.0.0.0.0.0.0,0.0.00.06.0000000000060000000000000008

(Contrato menor igual o inferior a 3.000 € de valor estimado)

e Visto que con fecha xx de xxxxx de 20XX, se dictd Resolucion, aprobando el expediente de
contratacién del contrato menor de “xxxxxxoooooooaxaxxxxxxxxxxxxx”, donde el importe de este
contrato no podia ser superior a xxxxxxxxxx€ (en letra) IVA incluido), entendiéndose que el
valor estimado del contrato serd de xxxxxxxxx euros + X % IVA, que asciende a XXXxXxxxxx €.

e Visto que, una vez expirado el plazo para la presentacion de presupuestos, el/la Responsable
de la contratacion del presente expediente ha emitido informe de fecha xx de xxxxx de 20XX,
en el cual realiza un andlisis de las ofertas presentadas, haciendo una valoracion de ofertas y
propuesta de adjudicacidn a la oferta mas ventajosa, en el que se indica entre otros lo siguiente:

EMPRESAS A LAS QUE SE LE HA SOLICITADO PRESUPUESTOS: (conforme a la solicitud de
tramitacion del contrato menor)

PRESUPUESTOS RECIBIDOS: (Detallar importe ofertas presentadas)
CONTRATISTA PRESUPUESTO MAS VENTAJOSO: (Lo que proceda)
OBSERVACION: (Lo que proceda)

e Visto que la empresa mejor valorada tiene plena capacidad de obrar, se halla al corriente del
cumplimiento de sus obligaciones tributarias y con la Seguridad Social, y no esta incursa en
prohibiciones de contratar previstas en el art. 71 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de
Contratos del Sector Publico (en adelante LCSP), todo ello acreditado en el expediente
mediante la correspondiente Declaracidon Responsable.

e Por todo lo expuesto, y atendiendo a las Instrucciones Internas de Contratacion de
MERCACORDOBA, a las Instrucciones de Procedimientos sobre los Contratos Menores de
MERCACORDOBA, asi como al articulo 321.2. de la LCSP, en virtud de las competencias
atribuidas, y teniendo como fundamento los documentos que obran en el expediente,

SE RESUELVE

PRIMERO.- Adjudicar el contrato menor “xxxxxxxxxxxxxx” a favor de XxXxxxxxxxxxxx con
C.LF.xxxxxxxxxxx, por el precio cierto de xxxxxxxxxxxxx€ mas XXXXXXXXXXxxxx€ correspondientes al
X % de IVA, siendo el precio total dexxxxxxxxxxxxxx€), y un plazo de ejecucion de XXXXXXXXXXXX,
desde xxxxx (la comunicaciéon de la presente resolucion o el plazo que corresponda)

SEGUNDO.- Autorizar el gasto por importe de xxxx euros,(en letra) IVA incluido.

TERCERO.- Se designa como Responsable de la supervisién y ejecucion del contrato a XxxXxxxxxXxxx
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CUARTO.- Comunicar a la empresa adjudicataria la obligacidn de realizar el contrato de acuerdo con
lo establecido en la oferta presentada y de conformidad con los condicionantes observados en la
licitacion.

QUINTO.- Notificar la Resolucién de adjudicacién a todos los participantes en la licitacion, y dar

traslado de la misma al Responsable de la supervisién y ejecucién del contrato y al Area de Gestién
Econdmica.

Lo manda y firma el Organo de Contratacién, para que surta los efectos oportunos, en Cérdoba, xx
de xxxxxxx de 20xx.

El Director-Gerente, El Responsable del Area XXXXXXXXXXXXXX

Fdo.: Jesus Reina Arroyo. FAo.: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Este modelo es de cardcter orientativo, pudiendo variar su contenido en funcion a las necesidades a contratar
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ANEXO 7

Exp. N2 xxM3/20xx

APROBACION DEL EXP. N2 XXM3/20XX Y APERTURA DEL PROCEDIMIENTO, PARA LA
CONTRATACION, POR PROCEDIMIENTO DE CONTRATO MENOR, DE
1. 9,0.0,0.0.0.0.0,0.0,0.0,0.0,0.0,0.0,¢.0.0.0.0.0.00.00.60.0006000000¢006006000000008

(Contrato menor de importe igual o inferior a 500 € de valor estimado)

TIPO DE CONTRATO:: (Lo que proceda)

OBJETO,: (Lo que proceda)

JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD DEL CONTRATO:(Descripcién detallada de la necesidad)
VALOR ESTIMADO3: (Lo que proceda con IVA desglosado)

DURACION.: (Lo que proceda)

FACTURACION:: (Lo que proceda)

JUSTIFICACION DE LA INSUFICIENCIA DE MEDIOS: De conformidad con lo dispuesto en el articulo
28 de la LCSP, se pone de manifiesto la insuficiencia de medios humanos propios para hacer frente
a las necesidades, por cuanto las prestaciones que se pretenden contratar no pueden ser
ejecutadas por empleados de MERCACORDOBA, debido a su naturaleza y caracter especifico (En su
caso)

ORGANO DE CONTRATACION: El formado por D./Dfia. XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, Responsable del
Area...., junto con D. JesUs Reina Arroyo, Director-Gerente, segtn los poderes mancomunados
otorgados ante notario, con fecha 15 de octubre de 2019, de firmas autorizadas en la ejecucidn del
gasto de nuestro Presupuesto.

RESPONSABLE DE LA CONTRATACION Y RESPONSABLE DEL CONTRATO: XOOXXXXXXXXXXXXXXXX

JUSTIFICACION DE QUE NO SE ESTA ALTERANDO EL OBJETO DEL CONTRATO: No se est3 alterando
el objeto del contrato para evitar la aplicacion de las reglas generales de contratacidn, ya que se
trata de una necesidad puntual e independiente que se encuentra dentro de los limites temporales
y cuantitativos del contrato menor.

DOTACION DE FONDOS: MERCACORDOBA dispone, en sus presupuestos, de los fondos necesarios
para hacer frente al contrato de este expediente.

Por todo lo expuesto, y atendiendo a las Instrucciones Internas de Contratacion de
MERCACORDOBA, a las Instrucciones de Procedimientos sobre los Contratos Menores de
MERCACORDOBA, asi como al articulo 321.2. de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre de Contratos del
Sector Publico, el Organo de Contratacién RESUELVE:

PRIMERO.- Aprobar el presente expediente de contrato menor, con las caracteristicas
anteriormente descritas.
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SEGUNDO.- Autorizar el gasto por importe maximo de 500€ (quinientos euros), IVA no incluido.

TERCERO.- Que se proceda a ejecutar el contrato, incorporando al expediente la/s factura/s
correspondiente/s.

En Cordoba, xx de xxxxxxx de 20xx.

El Responsable de la Contratacién, La Responsable del Area de Gestién Econdémica,

Administraciéon y Recursos Humanos
FAO. ;XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX FAo.: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Lo manda y firma el Organo de Contratacién, para que surta los efectos oportunos:

El Director-Gerente El Responsable del Area XXXXXXXXXXXXXX

Fdo.: Jesus Reina Arroyo FAo. :XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXKXXX

1 Obra, servicios o suministros. Es relevante a la hora de calcular los limites del fraccionamiento.

2 Rellenar de forma precisa la prestacién que se quiere contratar para que el Area Econémica pueda registrar
la operacion contable.

3 No puede superar el valor estimado de 500,00 euros, IVA excluido.

4 No puede ser superior un afio

5 Se tendrd que especificar si el gasto se reconocerd mediante una sola factura o una pluralidad de ellas.
6. Para justificar la dotacién de fondos. Poner sélo en caso de no formar parte del Organo de Contratacidn.

Este modelo es de cardcter orientativo, pudiendo variar su contenido en funcion a las necesidades a contratar
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ANEXO 8

Exp. N2 xxM5/20xx

INFORME DE SUBSANACION Y APROBACION DEL EXP. N2 XXM5/20XX, PARA LA
CONTRATACION, POR PROCEDIMIENTO DE CONTRATO MENOR DE URGENCIA, DE
1. 9,0.0,0.0.0.0.0,0.0,0.0,0.0,0.0,0.0,¢.0.0.0.0.0.00.00.60.0006000000¢006006000000008

TIPO DE CONTRATO:: (Lo que proceda)

OBJETO,: (Lo que proceda)

JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD DEL CONTRATO:(Descripcién detallada de la necesidad)
JUSTIFICACION DE LA URGENCIA;:(Descripcion detallada de la necesidad)
PUBLICIDAD,: (Lo que proceda)

PRESUPUESTOS RECIBIDOS: (En su caso)

VALORACION DE LAS OFERTAS RECIBIDAS: (En su caso)

IMPORTE: (Lo que proceda con IVA desglosado)

FECHA Y FORMA DE ADJUDICACIONs:

FECHA DE INICIO DE LA EJECUCION DEL CONTRATO:

DURACIONGg: (Lo que proceda)

FACTURACION;: (Lo que proceda)

JUSTIFICACION DE LA INSUFICIENCIA DE MEDIOS: De conformidad con lo dispuesto en el articulo
28 de la LCSP, se pone de manifiesto la insuficiencia de medios humanos propios para hacer frente
a las necesidades, por cuanto las prestaciones que se pretenden contratar no pueden ser
ejecutadas por empleados de MERCACORDOBA, debido a su naturaleza y caracter especifico (En su
caso)

ORGANO DE CONTRATACION: El formado por D./Dfia. XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, Responsable del
Area...., junto con D. JesUs Reina Arroyo, Director-Gerente, segtn los poderes mancomunados
otorgados ante notario, con fecha 15 de octubre de 2019, de firmas autorizadas en la ejecucidn del
gasto de nuestro Presupuesto.

RESPONSABLE DE LA CONTRATACION Y RESPONSABLE DEL CONTRATO: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

JUSTIFICACION DE QUE NO SE ESTA ALTERANDO EL OBJETO DEL CONTRATO: No se est alterando
el objeto del contrato para evitar la aplicacion de las reglas generales de contratacidn, ya que se
trata de una necesidad puntual e independiente que se encuentra dentro de los limites temporales
y cuantitativos del contrato menor.
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DOTACION DE FONDOS: MERCACORDOBA dispone, en sus presupuestos, de los fondos necesarios
para hacer frente al contrato de este expediente.

Por todo lo expuesto, y atendiendo a las Instrucciones Internas de Contratacién de
MERCACORDOBA, a las Instrucciones de Procedimientos sobre los Contratos Menores de
MERCACORDOBA, asi como al articulo 321.2. de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre de Contratos del
Sector Publico, el Organo de Contratacién RESUELVE:

PRIMERO.- Aprobar el presente expediente de contrato menor de urgencia, con las caracteristicas
anteriormente descritas.

SEGUNDO.- Autorizar el gasto por importe maximo de XXXXXX€ (XXXXXXX euros), IVA no incluido.
TERCERO.- Que se proceda a incorporar al expediente la/s factura/s correspondiente/s.

En Cordoba, xx de xxxxxxx de 20xx.

El Responsable de la Contratacién, La Responsable del Area de Gestién Econdémica,

Administracion y Recursos Humanog

FdO. ;XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXKXXX FAo.: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Lo manda y firma el Organo de Contratacién, para que surta los efectos oportunos:

El Director-Gerente El Responsable del Area XXXXXXXXXXXXXX

Fdo.: Jesus Reina Arroyo FAo. :XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXKXK

1 Obra, servicios o suministros. Es relevante a la hora de calcular los limites del fraccionamiento.

2 Rellenar de forma precisa la prestacién que se quiere contratar para que el Area Econdmica pueda registrar
la operacion contable.

3 Detallar las circunstancias justificadas de urgencia, emergencia e inaplazables.

4 En funcidn del importe del contrato, indicar si se ha publicado en la plataforma de contratacion o el numero
de presupuestos solicitados (indicando nombre y CIF), o si se ha eximido, por razones de urgencia, la
publicacion en la Plataforma o la solicitud de presupuestos. Para contratos menores de 500€ indicar que por
importe no procede..

5 Indicar la fecha y forma en la que se ha realizado la adjudicacion del contrato.

6 No puede ser superior un afio

7 Se tendra que especificar si el gasto se reconocerd mediante una sola factura o una pluralidad de ellas.

8. Para justificar la dotacién de fondos. Poner sélo en caso de no formar parte del Organo de Contratacion.
Este modelo es de cardcter orientativo, pudiendo variar su contenido en funcion a las necesidades a
contratar
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